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社員管理権限があるかどうか確認する1

「WEB申請システムNICE」では、登録した物件を同じ社内の方にも参照または編集権限を与えるこ
とができます。

「社員管理機能を
利用可能にする」に

チェックが入っていれば、
社員管理権限が

あります

社員管理権限のあるユーザーが、他の社員のユーザー登録をする2

許可する
権限に

チェックを
入れる

追加したい
社員の情報を
入力する

ログイン後
の画面

「追加」
クリック

●● ●●

03-5464-7778

●●●●●＠●●●.co.jp

●●● ●●●

●●●●●●

150 0002

渋谷区渋谷1-13-9 渋谷たくぎんビル5F東京都

「保存」
クリック
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社員管理権限のあるユーザーが、他の社員のユーザー登録をする（つづき）2

社員のユーザー登録と
申請内容共有設定完了

登録したメールアドレスに、ユーザーIDとパスワードの
通知メールが届きます
ユーザー登録された社員はそのIDとパスワードでNICEに
ログインできます
ログインすると、社内の物件が参照や編集できます

新たに
ユーザーが
追加された

ユーザーIDと
共有コードが
付与された

ユーザー登録した社員の方が退職等される場合、その方のPWを変更し、その方のアカウントを
残してください
ユーザー名等を書き換えてしまうと、退職される方が過去に携わった物件に表示されるユーザー
名が変更されてしまいます


